@ bfwnurnberg

Das Berufsforderungswerk Nirnberg ist ein tberregionales Kompetenzzentrum fur berufliche
Rehabilitation in Nordbayern und bietet seinen Teilnehmern (m/w/d) eine konkrete Chance
fur eine neue Lebens- und Berufsperspektive.

Wir bilden (qualifizieren), trainieren, férdern, beraten und integrieren erwachsene Menschen.
Um eine wohnortnahe Rehabilitation gewéhrleisten zu kdnnen, betreibt das
Berufsforderungswerk Nurnberg zusétzlich zum Hauptstandort in Nurnberg eine Vielzahl von
Aulenstellen in Nordbayern und Schwébisch Hall.

Fir unsere Geschaftsstelle in Schweinfurt. suchen wir ab sofort befristet in Teilzeit (15-20
Stunden je Woche) eine

Verwaltungsfachkraft (m/w/d)
Referenz-Nr.: SW-1106

Wir unterstiitzen unsere Teilnehmenden durch individuelle Beratung, Qualifizierung und
Vermittlung von Praktika bei der Arbeitssuche.

Ihr Aufgabengebiet als Verwaltungsfachkraft (m/w/d) umfasst u. a.
¢ Allgemeine Verwaltungstatigkeiten
e Unterstltzung der Lehrgangsleiter (m/w/d)
e Organisation und Dokumentation

Gewinschte Qualifikation:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
e Sehr gute EDV-Kenntnisse
o Sorgfaltige Arbeitsweise
¢ Freundliches und offenes Wesen

Unsere Benefits:
¢ Interessanter und sinnstiftender Arbeitsplatz
Attraktives Gehalt (TV-L&nder, Jahressonderzahlung)
Familien-, gesundheits-, Work-Life-Balance-freundliches Unternehmen
Betriebliche Altersversorgung
Zuschuss zum Jobticket fir die Nutzung 6ffentlicher Verkehrsmittel

Mehr Infos erhalten Sie online: www.bfw-nuernberg.de
Bewerbungen senden Sie bitte an:

Berufsforderungswerk Nurnberg gemeinnttzige GmbH
Personalreferat

Schleswiger Straf3e 101, 90427 Nurnberg
bewerbungen@bfw-nuernberg.de

www.bfw-nuernberg.de

Tel. 0911 938-7241
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